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1. Zweck des Programms

VAPRO dient dazu, die Veranstaltungen von Sportvereinen zu erfassen und zu organisieren. Es bietet
die grundlegenden Hilfsmittel, die Organisation von Sportveranstaltungen durchzufihren. VAPRO fal3t
alle dazu relevanten Informationen zusammen wie Uhrzeiten, Beschreibung der Veranstaltung u.a.m.,
Informationen zu den Ubungsleiterinnen sowie zu den Veranstaltungsorten. Aus den Eingaben erstellt
das Programm Belegungspléne von Hallen und Platzen, Einsatzplane von Ubungsleiterinnen, Lizenz-
Ubersichten u.a.m.. Soweit Standards hilfreich sind, wurde diese von Fachkraften des LandesSport-
Bundes NRW beigesteuert wie z.B. eine Liste von Sportarten oder eine Auflistung typischer Zielgrup-
pen von Sportveranstaltungen.

Wir freuen uns, dal} Sie sich fur die Nutzung von VAPRO entschieden haben, und wir hoffen, dald
VAPRO lhnen den gewiinschten Nutzen bringen kann. Fir Anregungen sind wir immer dankbar. Kon-
taktmoglichkeiten sind unter EXTRAS / IMPRESSUM genannt.

Die Entwicklung von VAPRO wurde angeregt durch den LandesSportBund Nordrhein-Westfalen; die
Konzeption wurde wesentlich von 1.Z.P., Dortmund entwickelt; die Realisierung lag bei mediales,
Sprockhdvel.
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2. Konzept des Programms VAPRO

VAPRO basiert auf MS-ACCESS 97. Die Anwendung von VAPRO setzt in der Vereinsversion die Installa-
tion von MS-ACCESS 97 allerdings NICHT voraus. Die Informationen in VAPRO sind in sinnvollen
»Packchen“ zusammengeschniirt. Dies dient der Vereinfachung der Eingaben. So sind z.B. alle Infor-
mationen zu den Veranstaltungsorten in einer Liste zusammengefalit; ebenso betrifft dies Informatio-
nen zu Ubungsleitern oder grundlegende Angaben zum Verein.

Bevor Sie also mit VAPRO ,,durchstarten* kdnnen, miissen Sie zunachst die allgemeinen Daten ein
wenig ,,anfittern“, damit die Eingabe hinterher tatsachlich einfacher wird.

Bestimmte allgemeine Informationen, die nicht vereinsspezifisch sind, haben wir bereits eingearbeitet
wie z.B. eine Sportartenliste.

Schematisch sind die Informationen also etwa folgendermafen strukturiert:

Liste Liste Stamm- Liste Liste
Sport- Ubungs- daten Sportarten Zielgruppe
statten leiterinnen Verein

werden vom LSB
beigesteuert

Tabelle Veranstaltungsdaten

Aushang Belegungs-
Vereins- - - Plan
schaukasten| Veroffentli- Hallen + Einsatzplan
chung _ Plitze Ubungsleiter—
Drucksache Weitergabe an Ubersicht
SSB.KSB Lizenzen

3. Installation und Start

Beim Einlegen der CD wird ein Installationsprogramm gestartet, das Sie durch die Installation flhrt.
Der Zielordner ist beliebig einstellbar. Im Rahmen der Installation wird eine sogenannten RUNTIME-
Version von ACCESS 97 installiert, die im Hintergrund wesentliche Funktionen bereitstellt. Diese RUN-
TIME-Version von ACCESS wird gegebenenfalls auch parallel zu einer vorhandenen Installation von

ACCESS 97 installiert. i
Nach der Installation finden Sie auf Ihrem Bildschirm ein ICON, das Sie fur den Programmstart
benutzen kdnnen.

4. \Vorbereitende Arbeiten

Um mit VAPRO optimal zu arbeiten, sollten Sie zunachst Daten in die Tabellen ,Stammdaten Verein“,
»Ubungsleiter und ,,Orte* eintragen. Nachdem Sie dies getan haben, stehen Ihnen diese Daten fiir die
Arbeit im zentralen Formular ,Veranstaltungen® zur Verfligung. Sie finden die dazugehérigen Eingabe-
formulare im Menipunkt ,,Datenpflege”.
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5. Formulare

5.1. Formular ,,Angebote*

Das zentrale Formular von VAPRO ist das Formular ,,Angebote“. Es nimmt alle Informationen auf, die
zur Beschreibung eines Vereinsangebotes erforderlich sind. Aufgrund der zentralen Bedeutung wird es
bei Start des Programms automatisch angezeigt und bildet den Dreh- und Angelpunkt bei der Bedie-
nung von VAPRO.

0 Aagaiecle - Lencmdia Ussenbmg

Im oberen Bereich des Eingabe- . #mibhiNo Tie el
formulars finden Sie mehrere Fel- Tanl [Frsttt Far i el
i Wermimitalluregen Ara}ebant-

der mit Kerndaten der Veranstal- Ehiuke Pratftras ) [FFEFEIEE REmarsirails - [Aanatarg RuTer | 7 Marksy

tung: ‘Warem |:|'.|:IUI:II.: [Eoncarda Craentery | ] '_I:' ;I:'Enrll‘l:ﬂ

Titel Der Titel der Veranstal- Eaganen R varifemiieherg | watere wagaien | B ey
tung Sazreart _ ;l ki g b I Mttwoth

Ort Der Veranstaltungsort Zwiparue [FraTe 0 T E— ||r mmImW
(Im Auswahlmeni wer- DIR-Mabeqinin  [FidTig 19 P o Graunatet =] [ igar
den genau die Orte an- Lertarg [Fara Edatar =] ™ Franu
geboten, die vorher im Argaboiiim [werunbon L | rI w.-.i-.»..
Formular ,,Sportstéat- T”;"""""’ R | Fon T
ten/Orte* eingegeben e FRERT PR F_Sonnte
Wurden) g g I:I:I.:HI !I.!'\:ID

ety Hl II I l|ll|ll|r.1=

Verein Hier finden sich die

Stammdaten des Vereins
Angebots- Diese Nummer dient den internen Verwaltungszwecken des Vereins, sie kann beliebig
nummer vergeben werden — Doppeleingaben werden angefangen!

Darunter findet sich der Haupteingabebereich. Er ist durch zwei Reiterkarten strukturiert. Die erste
Reiterkarte ,,Angaben fur Veréffentlichung® nimmt alle Angaben auf, die fiir die Offentlichkeit von In-
teresse sind. Die zweite Karte ,Weitere Angaben* dient internen Zwecken.

Auf der ersten Reiterkarte finden sich folgende Felder:

Sportart Hier kbnnen Sie aus einer Liste auswahlen, die vom LSB bereitgestellt wird.

Zielgruppe Diese Zeile nimmt Informationen zur Zielgruppe auf wie Altersgruppe und Ge-
schlecht (zur Vereinfachung der Eingabe steht eine Auswabhlliste bereit )

DSB-Kategorie  Falls die Veranstaltung einer der Standard-DSB-Kategorien zugewiesen werden
kann, 4Rt sich das hier vermerken.

Leitung Hier kbnnen Sie hinterlegen, wer die Veranstaltung leitet.

Angebotstyp Hier wird unterschieden, um welchen Typ von Veranstaltung es sich handelt.

Ansprechpartner Hier kénnen Sie hinterlegen, wer Ansprechpartner fur diese Veranstaltung ist. Bei
der Ersteingabe wird hier der Name der Person eingetragen, der auch unter ,Lei-
tung” eingetragen wurde.

Telefon Hier kdnnen Sie die Telefonnummer des Ansprechpartners hinterlegen.

Kursgebihr Falls die Veranstaltung kostenpflichtig ist, kdnnen Sie das hier eintragen.

Im rechten Bereich werden die Termine zu der Veranstaltung zusammengestellt. Da viele Veranstal-
tungen mehrfach angeboten werden, kénnen hier zu einer Veranstaltungsbeschreibung mehrere Ter-
mine eingetragen werden.

Oben im Formular sind 8 Schaltflachen zu erkennen mit folgenden Funktionen

% Mit Hilfe dieser Taste kénnen Sie einen Bericht aller Veranstaltungen erzeugen. Sie sehen

diesen Bericht zunachst in der Voransicht. Dabei kommt der von lhnen aktuell eingestellte

Filter zum Einsatz.

=] Ahnlich der Taste, die sich links daneben befindet, erzeugen Sie einen Bericht der aktuell
| gefilterten Veranstaltungen — zuséatzlich kann dieser Bericht via E-Mail verschickt werden.
E Mit Hilfe dieser Taste kénnen Sie einen Aushang fiir das Schwarze Brett oder die Vitrine des
= Vereins erzeugen. Gedruckt werden die Daten der aktuell angezeigten Veranstaltung.
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Mit dieser Taste erzeugen Sie eine Exportdatei im ASCII-Format zur weiteren Verwertung
Ihrer Veranstaltungsdaten.

Mit Hilfe dieser Taste kénnen Sie eine Pressemitteilung erzeugen. Dort wird der Text aufge-
nommen, der im Feld ,Beschreibung/Pressetext” auf der zweiten Reiterkarte hinterlegt wur-
de.

Dieser Schalter blendet die Symbolleiste ,Filter” ein. Sie haben damit die Méglichkeit, Filter
zu setzen. Die genaue Handhabung entnehmen Sie bitte der ACCESS-Dokumentation. Es
wird fur die Nutzung der Filter ein kleines Zusatzmeni gedéffnet, das sowohl den ,Formular-
basierten Filter” als auch den , Auswahlbasierten Filter” bereitstellt.

Dieser Schalter 6ffnet einen Suchdialog, mit dem beliebige Felder nach beliebigen Eintragen
durchsucht werden kénnen — insbesondere bei einer grofle Menge von Angeboten ist das
nitzlich!

Hiermit schlielfen Sie das aktuelle Formular.

< BE

Rk

5.2. Formular ,Vereinsstammdaten*
Dieses Formular widmet sich zentralen Informationen zum Verein.
Folgende Eingabefelder sind vorbereitet:

Vereinsname  Der offizielle, beim LSB gemeldete Name des Vereins

Kennziffer:  Die offizielle Ver- |

einskennziffer beim  wemamans  [EEESEEIRITNIES

LSB NRW K 2T 1508012
zu Handen ff. Der Empfanger der s senses [Fv e

Vereinspost mit der  pratsesst feeT

offiziellen Vereins- it mew Telefan | IEZEETTD

anschrift sirasss [Frreamae 12 Py e
Homepage Die Internetadres- e e

se des Vereins,

falls vorhanden = [P coreasesbaeg de Gohiohon |
E-Mail Die E-Mail-Adresse

des Vereins, falls vorhanden.
Telefon / FAX Die offizielle Telefon- und Fax-Nummer des Vereins
Nicht alle Felder werden fir Auswertungen oder Anzeigen genutzt; sie wurden jedoch bereits ange-
legt, da ihre Nutzung fir zukiinftige Versionen vorgesehen ist.

5.3.  Formular ,,Ubungsleiter*

Das Formular ,,Ubungsleiter* dient dazu, Informationen zu den Ubungsleitern und Ubungsleiterinnen
aufzunehmen.

Im Formular finden sich folgende Felder: """‘""‘"""
Anrede Die Anrede der Person Bbrada: [ -
(Pflichtfeld!) W Machaens: [ Watried [easter
Vorname Der Vorname der Person FeE [
Nachname Der Nachname der Person prae Phantarg
Adresse Adresse mit StraRe, PLZ und Ort Teiehar grivats | [(ERTRILaT [FEaFraE
Telefon Private und dienstliche Telefonnummer Fax pfd: [ [
E-Mail natdrlich nur, falls vorhanden Ernad pid: [hdprarderde |
FAX privat Kann manchmal nitzlich sein Mok [
Lagnzen; Lirsmajen | i i
Qualifizierung  Dieses Freitextfeld dient dazu, speziel- S et mE I
le Qualifikationen zu beschreiben, die I e—— EORET
nicht Uber Lizenzen abgedeckt werden. _
In einem Unterformular werden die Lizenzen der U- Tanition
bungsleiter aufgelistet. Fiir die Eingabe des Lizenztyps
steht eine vorbelegte Auswabhlliste zur Verfiigung. Das Tohisen |

Datumsfeld hat ein vorgegebenes Format. poteresz bl i [ o b eblis] von 8

Uber den Meniipunkt ,Lizenz-Ablauf‘ kénnen Sie priifen, wessen Lizenz bereits abgelaufen ist oder
innerhalb der nachsten 3 Monate ablauft.
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5.4. Formular ,Sportstatten”

Mit , Sportstatten“ sind die Veranstaltungsorte gemeint; also z.B. Sporthallen oder FuRballplatze. Fol-
gende Daten koénnen erfallt werden:

Ver.-Ort Name / Bezeichnung des
Veranstaltungsortes [r—

Adresse ﬁg;egzr;%e;ben mit PLZ, Ort 3 o et Fele —
Telefon 1 Hier wird die Telefonnummer e Ii“j“' =1
eingetragen, die fiir die Be- Ot/ Ortahed- [Rsirbacg =
legung der Halle benétigt Strafie: fachlofistralie 12
wird. Talefon Belegurg: | SRR
Telefon 2 Oft ist auch die Telefon- Talwfon Hausrmeister; 2837167945 sdﬂnl
E'Lljfmmir des Hausmeisters pasareakzr 38| i J T _s{s1]sa van 4
ilfreich.

Alternativ kdnnen Sie hier Giber die Taste ,Tabellensicht* auch eine tabellarische Darstellung wahlen.

snaks: Talstan i 1
] Schkilsmeats 12 =84 3501 275 OEB43r 6T45 T4 Ahinbwig
Eymrastishale S rcanier Srale F4g) Hudbsarg
] Savripinz Ramersimite Aemersiaaila i Armah ey

S hwmmbad Schelzeninum e - Wiiegp- T raile 5 Rhantarg

Daberasn 1] < | i |bans] v 4

Falls Sie sogenannte Mehrfachhallen belegen méchten, geben Sie bitte die entsprechende Anzahl Ver-
anstaltungsorte ein; also z.B.

¢ Halle/ Teil 1

+ Halle / Teil 2

¢ Halle/ Teil 3

Sie kdnnen die Mehrfachhalle wie separate Hallen behandeln.

Die Eintrage werden bei der Erstellung der Belegungs- und Einsatzplane genutzt.

6. Ansichten

6.1. Belegungsplan o m—
Der Belegungsplan gibt eine Ubersicht tiber ittt el o S 2t o i e i
die Belegung aller Sportstatten. Sie kénnen Belegungsplan
anhand dieser Ubersicht leicht ermitteln, ob L S
es Uberschneidungen oder Mehrfachbele- S TR, S L v, NIRRT RAE Tombw
gungen gibt. :::I"""'
by b DrencinEw = LR [T K
Finkag e
e g e i) R THE AyEl EX O
e wih o Tl iy
T ]
nh'.u:-rl- i)l = WL Ll T el | D! na
-":::--n —mwy Fmp e | e o HE
Nuemams Ly
e man —memy Epp bl | e = NE
= e LS
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6.2. Einsatzplan

Der Einsatzplan listet auf, wann welcher

Ubungsleiter / welche Ubungsleiterin
wo bgl welcher Veranstaltung im Ein- Einsatzplan T e |
satz ist.
-F:;;:F;__- e e e e
Tas Tl I lsimds
PP b LT
Hla wiay
e Thmarried BT ™ T ]
s raang
T T ek g Soied reewue ail | um
Wy
Frewas i st vl il el reraru ol 11m
1 i e g
rrrrrr . e ol il oy e g pa o
it
L] P T L I MO um
Bl fd
[T
Fowmie i Kide T Tl R erse T Ee =] I7.m
Marpemivg
Fawusll i Fida Zwansdiir Aewamals LE 1] i5m
s iy,
Frorhall kn Fade famipal) Feramphafe i 1
i g
ama
Y i T | —

6.3. Lizenzen

Diese Liste gibt wieder, welche Perso-

nen uber welche Lizenzen verfigt. Da-
bei ist auch die Gultigkeit der Lizenz
vermerkt.
Lizenzen
e S, .. N, . . |
AR o] Pl dba g ukasrr B 1T I
T30 O | 5T T i _-l=|

6.4. Lizenzablauf

Diese Ubersicht listet auf, welche Lizenzen bereits abgelaufen sind oder innerhalb der nichsten 3 Mo-
nate ablaufen.
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7. Listen

Die beiden Listen ,Sportarten“ und

»Zielgruppen* werden vorbelegt und

kénnen nicht gedndert werden. Die

Sperre der Listen hat damit zu tun,

daR fur die zukinftige Nutzung der 5 L o P R e St e e T e TS o S W

. - SO artarten

Daten im Internet eine Vereinheitli- X |.'|| _______________________________________

chung dieser Angaben zwingend er- i, s e —

forderlich ist. ik =
e
T e d - B

&8 ......|

Zielgruppen

i
i
[ ]
I o
...........
LETESTTS
ml e Taka
Beb min i Tk
Bt Ed I ETFHE
ik s W T
Fem memWiha

Bk iy d Pk s

Aharw drfers
Bnrm B g g ey
Sis Fen Ta b iy urg
CUHE

A

i g ol bty 1 ey

vty B B ey

8. Druck

Im Menl ,,EXTRAS" ist ein Menulpunkt ,VAPRO Druck” angelegt, der die pro-
grammspezifischen Druckfunktionen zusammenfaf3t. Von dort kénnen Sie ver- e |
schiedene Drucke starten:
¢ Vier Varianten mit Angebotsangaben et st nech Soctr |
¢ sortiert nach Zielgruppe Arrgelaot frofet nach usawul
. sort!ert nach Sportart _ srgvtote detali [Tabelel I
¢ sortiert nach DSB-Kategorie
¢ unsortiert mit allen Detailangaben Cvuck: sonsdiges
¢ Den Belegungsplan Edsargmr
. I?en Einsatzplan o
¢ Ubersicht der Lizenzen
¢ Liste der Lizenzablaufe
¢ Liste der Sportarten Lasnasting
¢ Liste der Zielgruppep _ _ ) Dvuck Awswahilisten
Alle Drucke werden zunéchst in der Vorschau eingeblendet und kénnen dann .
zum Drucker geschickt werden. S
Zulgugpen
ottt |
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9. Datenubergabe

Fur die Dateniibergabe sind innerhalb von VAPRO-Verein zwei Mdglichkeiten vorgesehen.

+., Zum einen kénnen Sie Uber die nebenstehende Taste im Formular ,Angebote” eine Datei
H erzeugen, die die Angebotsinformationen im ASCII-Textformat enthalt und damit von
gangigen anderen Programmen wie EXCEL oder WORD genutzt werden kann.

Dartberhinaus gibt es aber auch eine Dateischnittstelle. Die Daten von VAPRO sind im wesentlichen in
3 Dateien organisiert:

VAPRO.mdb Das Kernprogramm mit den Funktionen und der Logik des Programms

V_Vorgaben.mdb In dieser Datei sind alle Tabellen / Daten zusammengefalit, die als unveran-
derliche Vorgabelisten bereitstehen (Sportarten, Zielgruppen)

V_Daten.mdb In dieser Datei finden sich die eigentlichen veranderlichen Daten, die der

jeweilige Verein vor Ort eingetragen hat.

Wenn nun lediglich eine Kopie dieser Datei an den KSB weiterge-
reicht wird, so kdnnen diese Daten dort in einer erweiterten VAPRO-
Version weiterverarbeitet werden! Bitte andern sie den Dateinamen
dannin,V Daten Vereinsname.mdb“

10. Support

Sollten Sie Probleme mit der Anwendung von VAPRO-Verein haben, so wenden Sie sich bitte an fol-
gende Adresse

mediales

Hubert Klsters

- Haus des Sports -
SudstralBe 25
45470 Milheim

Telefon: 0208/301 799 79
E-Mail: mediales@t-online.de
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